ШЕКСНИНСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЧУРОВСКОЕ

                   
ПОСТАНОВЛЕНИЕ                   ПРОЕКТ
От             2013 года  №   
Об утверждении административ-

ного регламента предоставления

муниципальной  услуги по 
выдаче разрешений на производство 

земляных работ на территории 
сельского  поселения  Чуровское
В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями администрации сельского  поселения  Чуровское:  от  21.04.2011 года №  37 «Об утверждении  Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», от 21.04.2011 года № 36 « Об  утверждении Порядка экспертизы проектов регламентов предоставления муниципальных услуг в  сельском поселении Чуровское», Уставом сельского  поселения Чуровское,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на производство земляных работ на территории сельского  поселения Чуровское  (прилагается).

2. Проект постановления подлежит размещению на  официальном  сайте сельского  поселения Чуровское  в  сети  « Интернет».
3. Контроль за  исполнением  настоящего постановления  оставляю  за  собой.

4. Настоящее  постановление вступает  в  силу после  официального  опубликования.

Глава сельского  поселения  Чуровское                          С.Л. Лебедев
Утвержден
     постановлением администрации

сельского  поселения Чуровское
от _______________ № _______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на производство земляных работ на территории сельского  поселения  Чуровское


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на производство земляных работ на территории сельского  поселения  Чуровское (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по выдаче разрешений на производство земляных работ на территории сельского  поселения  Чуровское (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги.

Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации сельского поселения  Чуровское, предоставляющей муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями при получении муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию сельского  поселения  Чуровское с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация сельского  поселения  Чуровское (далее – Администрация).

Место нахождения Администрации: Вологодская область, Шекснинский  район, с. Чуровское, д. 17;

Почтовый адрес Администрации: Вологодская область, Шекснинский район, с. Чуровское, д. 17;
График работы Администрации:
Понедельник, вторник, четверг, пятница: с 8.00 до 17.00час., перерыв

 с 12.00 до 14.00 час.
Справочный телефон Администрации: 81751-4-21-18 

Адрес официального сайт: чуровское35.рф  (далее - сети Интернет): 

 Адрес электронной почты Администрации: cp-chcurovskoe2012@yandex.ru Адрес Портала государственных и муниципальных услуг в сети Интернет:

http//www.gosuslugi.ru.

Адрес Портала государственных и муниципальных услуг Вологодской области в сети Интернет: http//www.gosuslugi.gov35.ru.

1.3.2. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги заявитель может получить следующими способами:

посредством личного обращения в Администрацию;

по справочным телефонам, указанным в подпункте 1.3.1 пункта 1.3 раздела 1 настоящего Административного регламента;

посредством направления письменного запроса почтой (в т.ч. электронной);

посредством направления письменного запроса по факсимильной связи;

на сайте чуровское35.рф
на Портале государственных и муниципальных услуг (в т.ч. на Портале государственных и муниципальных услуг Вологодской области).

Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

- местонахождение Администрации;

- специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, и номер контактного телефона;

- график работы Администрации;

- график личного приема главы сельского  поселения Чуровское;
- адрес (в т.ч. адрес электронной почты) Администрации;

- нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- порядок приема заявлений (запросов);

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- срок предоставления муниципальной услуги;

- административные действия (процедуры) предоставления муниципальной  услуги;

- порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- информация о ходе предоставления муниципальной услуги.

Основные требования к информированию о правилах предоставления муниципальной услуги:

- достоверность и полнота предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- своевременность предоставления информации;

- четкость изложения информации.

Информирование заявителей осуществляется специалистом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на русском языке.


При ответах на телефонные звонки и устные обращения при личном обращении заявителя специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:


сообщает наименование Администрации, в которую обратился заявитель, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;


в вежливой форме четко и подробно информирует обратившегося по интересующим вопросам;


 принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов Администрации, или сообщает номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Время ожидание заявителя при личном обращении в Администрации не превышает 20 минут.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вправе: 

предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде;

назначить другое удобное для заявителя время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;

предложить возможность ответного звонка специалиста Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

При письменном информировании (по почте, в т.ч. посредством электронной почты, по факсимильной связи) ответ направляется в соответствии со способом направления заявителем запроса о предоставлении информации, по вопросам указанным в настоящем подпункте, или способом, определенным в запросе заявителя.

Администрация осуществляет публичное информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги:

- публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации (далее - СМИ). Выступление в СМИ специалиста Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в обязательном порядке согласовывается с главой сельского  поселения  Чуровское. При этом не позднее, чем за 5 рабочих дней до даты выступления специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет главе сельского поселения Чуровское служебную записку, в которой указываются:

сведения о месте, дате и времени выступления;

наименование СМИ;

тема выступления;

состав участников выступления;

К служебной записке прилагается текст выступления;

- публичное письменное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги на информационном стенде Администрации, в СМИ, на сайте чуровское35.рф;
1.3.3. Информация, указанная в подпункте 1.3.2 пункта 1.3 раздела 1 настоящего регламента, и текст регламента размещены на информационном стенде в помещении Администрации, Портале государственных и муниципальных услуг (в т.ч. Портале государственных и муниципальных услуг Вологодской области), на официальном сайте чуровское35.рф.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги:

выдача разрешений на производство земляных работ на территории сельского поселения Чуровское. Муниципальная услуга предоставляется в случае выполнения земляных работ по прокладке, перекладке и ремонту инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройству, установке временных сооружений, устранению аварий на инженерных сетях на территории муниципального образования сельского поселения Чуровское.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:
Администрация  сельского  поселения Чуровское (далее – Администрация).

Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, назначается главой сельского поселения Чуровское.
2.3. Результат  предоставления муниципальной  услуги.

Результатом  предоставления муниципальной  услуги  являются:

выдача разрешения на производство земляных работ на территории сельского поселения Чуровское;
отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ на территории сельского  поселения Чуровское.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Выдача разрешений при прокладке, перекладке и ремонте инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройстве, установке временных сооружений осуществляется в течение 6 рабочих дней со дня подачи заявления.

Выдача разрешений, связанных с устранением аварий на инженерных сетях, осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня подачи заявления.

Если последний день предоставления муниципальной услуги приходится на выходной или праздничный день, то дата окончания срока переносится на рабочий день, предшествующий нерабочему дню.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Закон Российской Федерации от 27.04.1993 № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»;

Устав сельского  поселения Чуровское;
решение  Совета сельского  поселения Чуровское от 30.08.2011 года № 63 «Об утверждении Правил благоустройства на территории  сельского  поселения  Чуровское».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляемых самостоятельно заявителем:
2.6.1. Перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги при прокладке, перекладке и ремонте инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройстве, установке временных сооружений:

заявление  (образец заявления представлен в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);

согласованная проектная документация или выкопировка из плана населенного пункта;
график выполнения работ;
разрешение на снос зеленых насаждений, выданное администрацией  сельского поселения  Чуровское в порядке установленном административным регламентом предоставления муниципальной функции, в случае если при выполнении работ требуется снос зеленых насаждений;

договор с дорожно-строительной организацией, имеющей свидетельство о допуске к работам, выданное само регулируемой организацией, на восстановление благоустройства, если работы вызваны нарушением дорожного покрытия;

документ, удостоверяющий личность заявителя (при личном приеме);

доверенность (при подаче запроса представителем физического/ юридического лица).

2.6.2. Перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги при устранении аварий на инженерных сетях:

заявление(образец заявления представлен в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);

фрагмент топографического Плана, подтверждающий наличие сетей инженерно-технического обеспечения;

документы, содержащие информацию об аварийной ситуации;

документ, удостоверяющий личность заявителя (при личном приеме);

доверенность (при подаче запроса представителем физического/ юридического лица).

2.7. Требования к документам.
Юридические лица представляют заявления на официальном бланке (при его наличии), подпись руководителя или уполномоченного лица заверяется печатью юридического лица.

Заявление подписывается заявителем лично либо его уполномоченным представителем с приложением оригинала (заверенной копии) доверенности, удостоверяющей полномочия представителя. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.

В заявлении заявитель заполняет пункт о согласии на обработку персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Текст заявления, представляемого для оказания муниципальной услуги, должен быть написан разборчиво.

Копии документов заверяются специалистом Администрации, принимающим документы, при предъявлении оригинала документа.

Администрация не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с федеральным законодательством, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Вологодской области, муниципальными правовыми актами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

перечень документов не соответствует перечню, установленному п. 2.6 настоящего Административного регламента;

отсутствие документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя (при обращении на личном приеме);

отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя;

представление заявления, имеющего подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать его содержание.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  предоставления муниципальной услуги:
оснований для приостановления муниципальной услуги не имеется.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

поступление заявления от заявителя о прекращении рассмотрения его обращения;

непредставление документов, определенных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

фрагмент топографического Плана не подтверждает наличие сетей инженерно-технического обеспечения (при  устранении аварий на инженерных сетях)
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в письменной форме с указанием оснований отказа и подписывается главой сельского  поселения Чуровское.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги: 

подготовка проектной документации.
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронном виде.

Письменное заявление заявителя, поступившее в Администрацию, подлежит обязательной регистрации в день поступления в Администрацию. 

Заявление регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации с проставление штампа Администрации, с указанием даты регистрации и присвоением порядкового номера в срок, не превышающий 30 минут с момента обращения заявителя.

Заявление, поступившее через Портал государственных и муниципальных услуг посредством электронной почты распечатывается на бумажном носителе специалистом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, и регистрируется в общем порядке. Заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты направляется уведомление о получении заявления.

При поступлении заявления заявителя, которое не может быть исполнено без предоставления уточненных или дополнительных сведений, специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в 5-дневный срок запрашивает заявителя об уточнении и дополнении заявления необходимыми для его исполнения документами, предусмотренными пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

2.15.1. Помещение, предназначенное для ожидания заявителей, расположено на первом этаже (кабинет № 2), оборудовано достаточным количеством стульев, столами для возможности оформления документов, обеспечено канцелярскими принадлежностями в соответствии с санитарными правилами и нормами с соблюдением необходимых мер безопасности.

В помещениях Администрации на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.

На рабочем месте специалиста Администрации, осуществляющего прием заявителей, располагается табличка с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.15.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

На информационных стендах размещается информация:

режим работы Администрации;

график приема и выдачи документов (консультирования);

график личного приема главой сельского поселения Чуровское;
график приема заявителей специалистом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

порядок и срок предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и перечень органов, в которые можно обратиться для получения данных услуг;

перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.15.3. Вход в помещение, предназначенное для приема заявителей, оборудован пандусом, обеспечивающим беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями здоровья, включая лиц с ограниченными возможностями здоровья, использующих кресла-коляски, возле входа расположена информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о наименовании и режиме работы Администрации.

2.15.4. На автомобильной стоянке у здания Администрации предусматриваются места для парковки автотранспортных средств заявителей, в том числе лиц с ограниченными возможностями здоровья.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

соблюдение стандарта муниципальной услуги;

доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

возможность использования межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

2.17. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Для обеспечения предоставления муниципальной услуги в электронной форме Администрация обеспечивает:

доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге через различные каналы связи, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

возможность осуществления копирования и заполнения в электронной форме заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

Последовательность административных процедур отражена в блок-схеме (приложение 2 к настоящему Административному регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов и регистрация заявления о выдаче разрешения;

рассмотрение заявления и документов о выдаче разрешения;

принятие решения о выдаче или мотивированном отказе в выдаче разрешения;

оформление и выдача разрешения или мотивированного отказа в письменной форме.

3.1. Прием документов и регистрация заявления  о выдаче разрешения.
3.1.1. Основанием для начала предоставления услуги является поступление заявления в Администрацию с документами в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

3.1.2. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, специалист Администрации, ответственный за выполнение административной процедуры, ставит на заявлении отметку об отказе в приеме документов с обязательным указанием причины отказа, заверяет указанную отметку своей подписью, а также печатью Администрации и возвращает заявителю заявление с приложенными к нему документами.

При отсутствии оснований, предусмотренных п. 2.8 настоящего Административного регламента, специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет регистрацию поступившего заявления в соответствии с п. 2.14 настоящего Административного регламента.

3.1.3. После регистрации заявление с пакетом документов направляется главе сельского поселения Чуровское для проставления резолюции. Глава сельского поселения Чуровское  проставляет на заявлении резолюцию и передает заявление с пакетом документов специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для рассмотрения.

3.1.4. Результатом выполнения данной административной процедуры является  отказ в принятии документов или передача зарегистрированного заявления с пакетом документов специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня с момента поступления заявления в Администрацию.

3.2. Рассмотрение заявления и документов о выдаче разрешения.
3.2.1. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с пакетом документов специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Администрации проверяет поступившие документы, удостоверяется, что документы имеют полную комплектность, надлежащее оформление.

3.2.2. Результатом выполнения данной административной процедуры является проверка соответствия пакета документов требованиям п.2.6 настоящего Административного регламента.
Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
3.3. Принятие решения о выдаче или мотивированном отказе в выдаче разрешения.
3.3.1. Решение о выдаче разрешения на производство земляных работ при прокладке, перекладке и ремонте инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройстве, установке временных сооружений принимается специалистом Администрации при соблюдении следующих условий:

земляные работы планируется выполнять в границах территории сельского  поселения  Чуровское ;
3.3.2. Решение о выдаче разрешения на производство земляных работ, связанных с устранением аварий на инженерных сетях, принимается специалистом Администрации при условии, что земляные работы планируется выполнять в границах территории сельского поселения Чуровское.
3.3.3. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения специалист Администрации готовит проект решения о мотивированном отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа и направляет на подпись главе сельского поселения Чуровское. После подписания главой сельского поселения Чуровское отказ в выдаче разрешения направляется заявителю, который имеет право повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения, устранив причины отказа.

3.3.4. Результатом административной процедуры являются:

принятие решения о выдаче разрешения и уведомление заявителя о принятом решении;
принятие решения об отказе в выдаче разрешения в случаях, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, и уведомление заявителя о настоящем решении.
Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
3.4. Оформление и выдача разрешения.
3.4.1. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней оформляет разрешение на производство земляных работ (приложение 3 к настоящему Административному регламенту) и направляет на подпись главе сельского поселения Чуровское.
3.4.2. После подписания разрешения специалист Администрации:

регистрирует оформленное разрешение на производство земляных работ в журнале регистрации разрешений на производство земляных работ с указанием номера разрешения на производство земляных работ, сроков производства работ, вида вскрываемого покрытия, адреса места производства работ;

вручает заявителю разрешение на производство земляных работ. При вручении заявитель обязан расписаться в журнале о получении разрешения.

3.4.3. Результатом административной процедуры является оформленное и выданное заявителю разрешение на производство земляных работ.
Срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.
3.5. В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Администрацию для их исправления. Исправление опечаток и ошибок осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня обращения заявителя об их устранении.


IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами поселения, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками администрации поселения положений настоящего административного регламента.

4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании планов) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ, ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

 5.1. Гражданин вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его обращения, в вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу и (или) в судебном порядке.

5.2. Гражданин может обжаловать действия (бездействие) или решение:

5.2.1. Заместителя главы администрации поселения – Главе поселения.

5.2.2. Специалистов администрации поселения – заместителю  Главы администрации поселения или Главе поселения.

5.3. Гражданину направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением. 
5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (обращение), поступившая лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации  сельского поселения чуровское35.рф, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу; в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Настоящий Административный регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.

6.2. По вопросам, не урегулированным настоящим Административным регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.

                                                                                                        Приложение  1
к Административному регламенту
 Главе муниципального образования _______
                                                                               __________________________________________

(Ф.И.О.)

от ________________________________________
(Ф.И.О., должность, наименование организации)

адрес: _____________________________________
(индекс)     (город)

                                                                               __________________________________________
(улица, дом, квартира)

 тел.: ______________________________________
                                                                                                          (номер контактного телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу Вас выдать разрешение на производство земляных работ ____________________ 

_____________________________________________________________________________
(характер выполняемых работ)

место проведения работ ________________________________________________________

на основании согласованной со всеми заинтересованными организациями проектной документации.

Сроки проведения работ:
Начало работ                                                   «____» __________________ 201__ г.

Восстановление благоустройства

во временном варианте (при проведении 

работ в зимних условиях)                              «____»  _________________ 201__ г.

Восстановление благоустройства 

в полном объеме                                             «____» _________________  201__ г.
При производстве работ будут нарушены элементы благоустройства территории:

	Элемент благоустройства
	Площадь, м2
	Элемент благоустройства
	Площадь, количество

	проезжая часть дороги 
	
	бордюрный камень
	

	парковочный карман
	
	газон
	

	внутридворовый проезд  
	
	МАФ, в т. ч. ограждения  
	

	пешеходный тротуар         
	
	пустырь                 
	

	а\бетонная площадка 
	
	зеленые насаждения       
	

	отмостка
	
	
	


Работы выполняются  ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование организации-подрядчика, адрес, телефон)

Ответственным за выполнение работ назначен____________________________________

_____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., телефон)

Подтверждаю, что данный объект полностью обеспечен необходимыми материалами, механизмами, рабочей силой и ограждением. Гарантирую восстановление благоустройства.
С Правилами благоустройства и содержания территории муниципального образования ________ ознакомлен.
Я, ___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество - для граждан)

___________________________________________________________________________________________________

(для юридических лиц указываются полное наименование организации,

__________________________________________________________________________________________________,

Ф.И.О., должность руководителя или уполномоченного лица)

даю согласие на обработку персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

___________________      ________________________             ______________________________

             (дата)                                                 (подпись)                                                  (Ф.И.О. заявителя)

м.п.                                                                                                        

___________________      ________________________             ______________________________

             (дата)                                                 (подпись)                                                  (Ф.И.О. производителя работ)

м.п.                                                                                                        

Приложение  2
к Административному регламенту
Блок-схема

процедуры выдачи разрешения на производство земляных работ на территории муниципального образования ____
	Прием и регистрация заявления о выдаче  разрешения

на производство земляных работ на  территории

муниципального образования  



	рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешения на производство земляных работ на территории муниципального образования  


	Принятие решения о выдаче или мотивированном отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ на территории  муниципального образования  


	оформление и выдача разрешения на производство земляных работ на территории муниципального образования  
	
	Подготовка и выдача мотивированного отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ на территории муниципального образования  


                                                                                         Приложение  3
к Административному регламенту
РАЗРЕШЕНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

 НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ НИКИФОРОВСКОЕ
Выдано _____________________________________________________________________

                                                               (Ф.И.О., должность, наименование организации)
__________________________________________________________________________________
на основании заявления и проектной документации на проведение земляных работ __________________________________________________________________________________

                                                           (характер выполняемых работ, наименование объекта)

Место проведения работ_________________________________________________________

Перечень объектов нарушаемого благоустройства:

	Элемент благоустройства
	площадь, м2
	Элемент благоустройства
	Площадь, количество

	проезжая часть дороги 
	
	бордюрный камень
	

	парковочный карман
	
	Газон
	

	внутридворовый проезд  
	
	МАФ, в т.ч. ограждения  
	

	пешеходный тротуар         
	
	пустырь                 
	

	а\бетонная площадка 
	
	зеленые насаждения       
	

	отмостка
	
	
	


Особые условия при производстве работ: __________________________________________

Сроки проведения работ:

Начало работ                                                                       ______________________________                                                                      

Восстановление благоустройства во временном                                                                           

варианте (при проведении работ в зимних условиях)    _______________________________                                                                     

Восстановление благоустройства                                                                            

в полном объеме                                                                 _______________________________                                                               

Ответственный   за  условия  выполнения   работ: _______________________________________ __________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность,  наименование организации)

Глава муниципального образования ______   _______________________ _______________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

                                                                                                      (подпись)                                     (Ф.И.О.)

Разрешение выдано           _______________________                                     __________________

                                                                (подпись)                                                                               (Ф.И.О.)

Обязуюсь земляные работы проводить в соответствии с требованиями Правил  благоустройства и содержания территории муниципального образования _____.

Предупрежден об административной ответственности за нарушение требований Закона Вологодской области от 08.12.2010 № 2429-ОЗ «Об административных правонарушениях в Вологодской области»                                                 
   ___________                  ________________                                  ______________                                                                                                    

            (дата)                                     (подпись)                                                             (Ф.И.О.)

































